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PROFIL USER

A. Cara Login/ Logout User

Agar dapat mengelola mata kuliah yang ada pada portal spada.untirta.ac.id,
seorang dosen harus masuk/login terlebih dahulu. Untuk masuk/login pada
spada.untirta.ac.id ada beberapa langkah yang harus dilakukan yaitu:

1. Klik “login” di pojok kanan atas (ditunjukkan di dalam lingkaran merah)

- login

PEMBELAJARAN
tg” UNTIRTA

SPADA UNTIRTA

SPATIA LINDHTA Jcislak Sistem Bermeaaran Danng Lnlerits Sultan Ageng Tatavass mKsmbanckan Wik senjasst Deberans Tanfanpan pendidivan TInggl ihusrys perbsgian

kmrwensional meniadi permbetmjaran tanpa bt Fembeisiaran Separjang Hayat

2. Kemudian muncul kotak dialog seperti gambar di bawah ini, isikan username
dengan dan password

Username : Akun siakad/NIP

PEMBELAJARAN
T UNTIRTA

Fembelajaran Untirta

Cooioes must be enabled in your
browser @
- riwr— Sosing eoanas ray Sl gisst

ancem

m LOG INAS A GUEST
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3. Jika berhasil login, maka akan muncul halaman web spada.untirta.ac.id,
silahkan untuk memulai aktivitas pembelajaran online.

# Sita hama
82 Calendar CUSTOMISE THIS PAGE
i

Recently accessed courses Timeline

e} Y-

& CIDEIATIA

= MATETSH9-GER T EE 55
e w Proyek Pembuatan Video Pem.,, 5358

= MATETST0-GENAP APLICAS! KOMPLITER LINTLK PE PENGEMBANGAN MULTIMEDIA ... DASAR TERMOLOKG! INFORMAS i

2 Proyek Pembuatan Vadeo Fem_.. 133

# Site administration

Course overview

TALL = Sortby JIHSE HAME = HECARD *

B. Cara Edit Profil
Sedangkan untuk mengganti profil Anda, pilih menu “Edit Profile”.

1.Klik “Nama anda”, setelah itu Klik “Profile”

3 Private files
= My courses . >
Recently accessed courses Tir
= MATA KLLIAH

TUTCRIAL
= GEDE143304
i
= WATE1SI1S-CENAF I

B MATE1E 10-GEMAF APLIKASI KOMPUTER LINTLK PE_. PENGEMBANGAN MULTIMEDIA ... DASAR TEKNOLOG INFORMASI ..

A Site administration

Course averview
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2. Silahkan edit dengan cara klik “Edit profile”

& @ fanSubbon Perungkas L+

B Calerdar
“— @ Aan Subhan Pamungkas o-
= My courses

Dachboard / Profis

RESET FAGETO DEFAULT CUSTOMISE THIS BAGE

P MATA KLLIAH
TUTCREAL.

™ GSDE14330-4

MATE15319-GENAP

User details Reports
B MATE19110-GENAP Today's log
Ernail acldress 3
660G untirin.acid wtfire repoet

# See atinEtraton
Country

Indonesia

Clty/town

Serang

Privacy and policies Login activity
A

First acooss 1o sito
Tussday. 13 AuQust 2013 198 FM (216 days 23 haurs)

[ J———

3. Kemudian akan muncul kotak seperti gambar di bawah ini, silahkan edit.

Dashbosrd Preferences ¢ Useraccount | Edit profile
[} saboard
L
& Calenda Edit profile
Genaral

v canm latterls), ot boast 1 cppar cae latiaris), % laast 1 nan-sipharumesic

.
..... o Sukhun Farsungkas
o 111658 Quntrtascid
© Alloow cely cther course membess 1o se ¥
Citytawn rag
Select 8 country inckones
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4. Apabila akan menambahkan foto profile, anda tinggal melanjutkan dengan

memilih/ klik “User Picture”
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6. Kemudian pilih “Upload file” dan pilih “Choose File”, pilihlah foto yang akan
digunakan sebagai foto profile kemudian Kklik Uploafd this file

File picker

S Subhan Parmungkss

Chocse livense | iy rghts radariad

7. Bila sudah selesai klik “Update Profile”. Setelah itu akan muncul halaman profil anda,

yang mana telah berhasil anda edit.

@ Cashbosro

# Site home

::d,, O Aan Subhan Pamungkas o

7= My courses

= MATA ELLIAH Dachibeard | Profie RESET PACETO DEFALLT CUSTOMISE THIS PAGE
TUTORIAL
= oESDE1L230-4
B MATE15219-GENAP 2
User details Reports
T MATE ST 10-5ENAR £sit profie Tagay's lags
Emall address
1116658 @ntirtaacid
& Site admiristration
Counry
Indanesis
Cityftown
Semng
Privacy and policies Login activity
et Farst access o site
Twesday, 13 August 2019, 1118 PM 216 days 23 hours)
Last accots to cite
Course details Twexday, 17 March 2080, 117 PM (1 s8]
Coutse profiles

Last 1P addrpcs.
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PENGELOLAAN AKTIVITAS

Agar dapat mengelola mata kuliah yang ada pada portal spada.untirta.ac.id, seorang

dosen harus masuk/login terlebih dahulu. Untuk masuk/login pada spada.untirta.ac.id ada

beberapa langkah yang harus dilakukan yaitu:

Assignment (tugas) — menu ini dapat digunakan oleh dosen untuk memberikan
tugas kepada mahasiswa, selain itu menu ini dapat digunakan untuk UTS/UAS
yang bersifat proyek atau take home.

Attendance (absensi) — menu ini dapat digunakan oleh dosen untuk membuat
absensi online bagi mahasiswa.

BigBlueButtonBN — menu ini dapat digunakan oleh dosen untuk membuat video
conference atau presentasi online.

Forum — menu ini dapat digunakan oleh dosen untuk membuat ruang diskusi
antara dosen dan mahasiswa, mahasiswa dan mahasiswa.

Quiz — menu ini digunakan oleh dosen untuk membuat kuis, UTS/UAS yang
bersifat objektif.

A. Membuat Assignment/Tugas

Assignment merupakan sebuah modul pada moodle yang memungkinkan dosen

menyediakanfasilitas kepada mahasiswa untuk mengumpulkan atau menuliskan

jawaban atas tugas yang diberi oleh dosen.Assignment memiliki beberapa tipe, yaitu :

Advanced uploading of files Tipe assignment ini memungkinkan mahasiswa untuk
mengunggah (upload) jawaban yangterdiri lebih dari satu file.

Online text Tipe assignment ini memungkinkan mahasiswa untuk menuliskan
jawaban atas tugassecara online pada form yang disediakan. Dosensecara
online dapat melakukan penilaiandanmemberikan catatan atas jawaban yang
diberikan.

Upload a single file Tipe assigment ini memungkinkan mahasiswa untuk
mengunggah sebuah file tugasdengan ekstensi apapun.

Offline Activity Pada saat akan membuat assignment, maka perlu ditetapkan tipe
assignment dan pada pertemuan berapa assignment ini akan diberikan. Pada
modul ini akandiberikan 2 jenisassignment (upload a single file dan online text).
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B. Assignment Online Text dan File Submission

Untuk membuat assignment ini, langkah-langkah yang dilakukan adalah sebagai
berikut.

1. Aktitkan mode editing dengan mengklik tombol ”turn editing on”

MATA KULIAH TUTORIAL e

PETTEMLAN 2

¥
d Attendan
PETEMLLA 3 Mestore
LA Burl Panutsar
1 Ipont
PERTEMUAN 4
 Sare
PERTEMUAN 1 # Bt
I PERTEMLAN & 0 Hecycle by
PERTEMUANZ & Mo
FERTEMLLAN T
Sl Tugas Membuat Video Pembelajaran o
] LNAN TENGAF
SEMESTER (LTS Feturjuk pangerasn upas

2. Pada topik outline/ pertemuan (misal pertemuan 2) yang ditetapkan, pilih tipe
assignment pada menu drop down ”add activity or resources”.

X e~
+ PERTEMUAN1/
APE10335 ik
T
:

L
U Badge
# Comgets
=== + PERTEMUAN3 » i
= Graes
+
s
. + PERTEMUAN4 » E
+
Tapic2
+ PERTEMLI, # it
+ e
o kI EMUAN & »
+
< PERTEMUANT »
+
Topicd <+ UNANTENGAHSEMESTER (UTS) » I
* res
Tepic 11 + Topic?s
+
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3. Pilih ”Assignment” lalu klik “Add”. Maka akan muncul halaman assignment beserta

dengan atribut-atribut yang harus diisi.

x

Adel-an activity or resource

Bekiialiiis Select dm AT 1 Dt
I matp Dutla- Sk o an iy
it e 2 iy 402 &

O g M Wik Fonimisin
Hampen
T =B mE S S SRS

Pt )

0 FERTIMUAN

5 PEETEMUANA
# Culay duscrition e serie s gy
Mignpn ok o i Litimied

I PERTEMUAN §
- -

= FERRAANG FreT——

[ PeEmaN

SewETER T
B
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B W A Susun Farunges R -

* Submission rypes

Assignment Name Nama assignment

Description Keterangan assignment, bisa berisi assighment yang
diberikan, serta mekanisme atau ketentuan
pengumpulan assignment, atau yang lainnya.

Available from Tanggal awal pengumpulan jawaban assignment.
Due date Tanggal/Batas akhir pengumpulan assignment
Submisions Type Pilih “Online text” untuk memberikan tugas kepada

mahasiswa dengan menjawab langsung.

Pilih “File Submissions" untuk memberikan tugas
mahasiswa dengan memberikan jawaban tugas
berupa file yang diupload ke elearning.

Prevent late 'Yes' maka pengumpulan assignment tidak boleh

submission melebihi due date.

Grade Skala penilaian

Allow deleting Bila dipilih “Yes”, maka mahasiswa boleh menghapus file
yang sudah dikirim

Allow resubmiiting "Yes' memungkinkan mahasiswa untuk
mengumpulkanjawaban lebihdari satu kali (koreksi
jawaban)

Allow notes Bila dipilih “¥es”, maka mahasiswa bisa menambahkan

catatan untuk menyertai tugas yang dikirim
Email alert to teacher "Yes' maka dosen akan mendapatkan email apabila
mahamahasiswa telah mengunggah file jawaban

assignment.
Maximum Size Maksimum ukuran file yang bisa diunggah

Hide description before Bila dipilih “Yes"”, maka uraian tugas/pertanyaan akan
ilable date disernbunyikan sebelum waktunya

4. Lengkapi semua isian yang disyaratkan pada gambar di atas.
5. Selanjutnya simpan perubahan dengan klik “Save and return to course”
atau “Save and display”

9 / PANDUAN PENGELOLAAN SISTEM PEMBELAJARAN DARING (SPADA



. Melakukan Penilaian Tugas
Setelah mahasiswa mengumpulkan tugas secara online, dosen selanjutnya dapat
melihat status pengumpulan assignment/tugas yang dilakukan oleh mahasiswa baik
pengumpulan file maupun jawaban langsung secara online dan kemudian melakukan
penilaian terhadap assignment tersebut. Langkah-langkah penilaian tugas adalah sebagai
berikut :

1. Klik menu tugas pada pertemuan yang telah dibuat sebelumnya.

0 B MATA KULIAH TUTORIAL

Tugas Membuat Video Pembelajaran
Pty o sgen

R Grading summary

e Tk mniaing
Tt
ALLSUTIMISHONS
= TR e AL smissions | oo |
T 11
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2. Klik “view all submission”, akan muncul tampilan seperti di bawah ini:

MATA KULIAH TUTORIAL

e £ b ugsn Memburt Vicko Bembelyarar. / Gredng

Tugas Membuat Video Pembelajaran

e o et *
Tesiz 10 -

sk grading @
T2 * in v evaimet &
neic 13 # Deanicad iubmiom n teldess g
Tosic 14

3. Kemudian klik “grade”, selanjutnya isi nilai dan feed back (jika ada). Kemudian klik
“save change”. Kemudian lakukan penilaian mahasiswa berikutnya dengan cara yang sama.

LUK HE WA L = | @ e B | @ il cewkhun g s ek W
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D. Membuat Absensi

Absensi atau kehadiran di spada dapat disetting selama waktu tertentu atau
selama 1 semester. Berikut akan disetting absen selama 1 semester

1. Klik “add an activity or resources” pada baris announcements. Kemudian akan
muncul beberapa menu pilihan.

© tige MATA KULIAH TUTORIAL -

& Comrman Destbaand | My ciuies | WATA KULRH TUTORIAL

4+ W& Aancuncemeniv »
£ memmEAN
= HEREEMUAN &
O FERTEMUANA + FERTEMUAN1»
+ i
FERTEMUAN §
5 PERTEMUAN + FERTEMUAN2/#

= PRGN T + o Tuyss Membust Viden P lagran 2

0 UIAN TERGAK

+ FERTEMUANI-

+ PERTEMUAN G »
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& Adding a new Attendancee

Mame
Dezcrptia
1 = (B [T || -~ N R}
Bar @
Digplay de: DuEE paGE @
= Grade
u )
Scate
il Ao anne: sl
Maximur gra
¥ Uncategorsed #
L]
Commen module settings
sl . Show an course page ©
L]
=) o L]

3. Selanjutnya simpan perubahan dengan klik “Save and return to course” atau
“Save and display”.

4., Klik menu “Attendance” yang sudah dibuat.

MATA KULIAH TUTORIAL

MATA KULIAH TUTCRIAL

Dashboard /My cou
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5. Klik “Add session”, kemudian lakukan pengaturan sebagai berikut

Attendance for the course :: MATA KULIAH TUTORIAL o-

* Collapse all
= Add session
Trea @ Allstuders
Cate 7 ey % Mm%
Tena fom (e | 0% fm 2E | 00 F
Descrigtion

Tk B I OE=EE %G B R mH
P

= Multiple sessions

Rapeat on

Rapeat uary

Fepest Ll

= Student recording

Automatic marking

Requira natwork acdrass
Praventt stisderss sharing IP addrass

# Create calandar auent far ssssion @

# Repeat the session shove as fallows g

Bhonday D Tuesday

1§ skl

ne ap *

Wednesday

20

Thursday Friday Saturday Sunday

= Allgw stugients to reoord own attendance g

ves

® Automatically saluct highast status availle g

] # Use default

6. Berikut akan tampil seperti pada gambar di bawah ini.

B MATA KULIAH
TUTORIAL

# Participants
0 Badges

¥ Competences
B Grades

[ PERTEMUAN 1

1 PERTEMUAN 2

PERTEMUAN 3

1 PERTEMUAN 4

PERTEMUAN 5

71 PERTEMUAN &

1 PERTEMUAN 7

[ UNAN TENGAH
SEMESTER [UTS)

Attendance for the course :: MATA KULIAH TUTORIAL

Beri Fenjelssan

16 sesshons were successfully genarated

Sessions  Add sassion Report Export

# Date  Time

1 Mon 27 Jan 2020 BAM - 12PM

2 Mon 27 Jan 2020 BAM - TTI55PM

I Mon 3 Feb 2020 8AM - 12PM

4 Mon 3 Feb 2020 BAM - 11:55PM

5 Mon 10 Feb 2020 BAM - 12PM

[ Mon 10 Feb 2020 8AM - 11:55PM

7 Mon 17 Feb 2020 BAM - 12PM

8 MonT7Feh 2020 BAM - 11:55PM

9 Mon 24 Feb 2020 BAM - 12PM

Type

All studenits
Al students
All students
All studenits
All students
All students
Al students
All students

All studenits

Description
Regular class session
Regular dlass session
Regular class session
Regular class session
Regular cass session
Regular class session
Regular class session
Regular dess session

Regular class session

»om

(21

(21

(21

»om

[ 21

»om
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E. Merancang Video Teleconferen (BigBlueButtonBN)

BigBlueButton (BBB) adalah salah satu aplikasi web conference berbasis open
source yang digunakan untuk melakukan tatap muka secara virtual yang mendukung
sharing audio dan video, presentasi, private and public chat, desktop sharing dan
sudah terintegrasi dengan VolP.

Aplikasi BBB ini sering digunakan untuk pembelajaran jarak jauh melalui
eLearning, pertemuan/rapat melalui web conference dan yang lainnya. Hal ini karena
BBB mendukung presentasi berupa format dokumen Microsoft Office maupun Open
Office. Selain itu penggunanya juga bisa berkonferensi dengan satu atau dua peranan,
yaitu sebagai viewer atau sebagai moderator. Berikut langkah-langkah penggunaan
BBB dalam melakukan web conference. Untuk membuat ruang teleconference berikut
adalah langkah-langkahnya:

1. Klik “Add an activity or resources” pada pertemuan yang ditentukan, pilih “forum”
lalu tekan “Add”. Seperti pada gambar di bawah ini.

_ Add an activity of resource X m
m N L Sebect ew

W Pitipants

v B + PERTEMUAN1 - “ i
& _Adif an sctivily o resoue

& add an acinly o Tescuns

B Computancies

™ e 4 PERTEMUAN2 # s

I i + & Tugas Membuat V| n-a B

[ FERTENAIAD 1 FebaybkpiogRi sy @

T FENTEMUNN 3 -| 4+ A an actiily of Tesou e

Friibi i + PERTEMUAN 3 » b =

£ FERTLMUAN & ;"'S o Kt an sctrity o retourts.

- PR S + PERTEMUAN4 » e =

[ PERTEWUNN & e + i an activty oo macurs

2 4 PERTEMUANS » e

[7 s TENLSH ) = At an ity o st
SEMESTER {UTS| ! L |

S . * PERTEMUANG [ e | .
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2. Selanjutnya akan muncul isian sebagai berikut.

(ﬂ Boin At ily wlth Fecordigs & )

& G o
m setting
o
AN TERGAH = 3
SEMESTER (TS} ¥ Recording settings

Pada bagian Participants, ketikkan bahwa semua mahasiswa yang ikut dalam
kelas virtual dapat mengikuti aktifitas kelas ini, kemudian klik “Add participant”
dan klik “all users enrolled”. Mahasiswa diatur sebagai viewer, sedangkan kita
sebagai dosen diatur sebagai Moderator. Schedule for session menjelaskan
kapan kelas virtual ini dapat diakses/dibuka, kapan mahasiswa dapat bergabung
dan kapan mahasiswa sudah tidak bisa gabung ke kelas.

Genersl .
Schedule for session
PERTEMUAN 1
ez (| C o 1 o 1 W En
O PERTEMUAN I
in doded ,
[ PERTEMGAN 3 N[ OPUR Y | JRNTSPI | W &
= * * Common module cettingo
[ PERTEMUAN &
trict acee
[ PERTEMUAN 6
FERTEMUSN 7 v Aetivity completion
LUIAN TERGAH
'
SEMESTER {LITS) Tage
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4, Setelah itu klik “save and return to course”. Selanjutnya akan muncul seperti ini.

+ PERTEMUAN1#

+
+ PERTEMUANZ »
+ Tugas Membuat Video Pembelajeran # it = & =]
Patuniuk peng s
arades
L
llllll al
% PERTEMUANZ #
PERTEMALIAN
4+ 5 DiskuoiTopika »# e g B
PEATEMLIN 2 -
+
PERTEMLIAN 3

*+ PERTEMUAN4 »

( 4+ (O Teleconference » ) e

PERTEMLIAN 4

B .

PERTEMLIAN 5

* 5
PERTEMLAN &
L pERTEMLA + PERTEMUAMNS #
+
IHAN TENGAH
SEMESTER (UTS}

4+ PERTEMUANG »

5. Klik Ketika icon teleconference di atas diklik, maka akan muncul tampilan seperti di bawah.
Tampilan ini akan mengarahkan untuk bergabung menuju kelas virtual. Klik “Join session”.

Dashhoard / My courses / MATA KULIAH TUTORIAL ¢/ PERTEMUAMN 4 Teleconference

= MATA KUUAH
TUTORIAL

& Participants
U Badges

The room was configured for using groups but the course does not have goups defined.
& Competencias

= Grades This Mocdle server is making use of the BigBlueButton testing server that comes pre-configured by default. It should be replaced for production.
[ General

Teleconference
[ PERTEMUAN 1

9 PERTEMUAN 2 This conference reom is ready. You can join the session now.

[ PERTEMUAM 3

m B
(O PERTEMUAN 5 RecDIdings
9 PERTEMUAN & There are no recording to show.
(O PERTEMUAN 7

[ WIAN TENGAH
SEMESTER (UTS) -« Diskusi Topik A Jump to.

O Topic 2
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6. Selanjutnya sistem akan melakukan koneksi ke server BigBlueButton (ke server yang
sudah di atur). Agar bisa berbicara, pastikan sudah ada microphone dan teruji dengan
baik. Klik ikon “Microphone”.

7. Untuk ijin dari browser agar bisa terhubung dengan microphone, klik “Allow”.

(& mi23mal blindsidenetwerks com/fimiSclient/join fsessionToken=lZutatudyaht i . B & :

*
«rmatblindsidenetwarks.com wants to

Allow access to your microphone
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8. Muncul tampilan pada browser seperti di bawah ini.

@ WhatsApp

g

> i m123.rnal blindsidenstworks commtmiSchier

PESAN

Chiat Pubkk
NOTES

Shared Notes

PENGEUNA (1) F.3

[ﬂ, Aan Subhan ... fAda)

x 3| Teleconderanca x

¢ chat Publik

To join the audio bridge click the phone icon
[top center). Please use a hoadset to avold
causing background noise for others.

This session may be recorded. For help using
BigBlueButton check out these (short) tutorial

ideos.

This BigBlueButton server 15 freely provided by
Blindside Networks for testing purposes only.

Its usa is allowed an an "AS 157 basis without
warranty or condition of any nature, There is no

iatlon nor lati with
any third party web sites linked to this service.
And because this server can be used public and
openly, your sessions and recordings can be
accessible foranyona, anytime. The recordings
automatically delete ater 7 days.

If you need help for setting up your awn
BigBlueButton server you can [oOtact us, we
will be more than happy to help.

O vigkusa

wenslk?

Teloconfor: @ X aansubhanp@s % + = (=] b4

M [sanpa subjek]

Welcome To BigBlueButton

resd

wescane Euoum riny
il v e —_ [o—

AREAKDUT BOOUS e PoLLmG

N @

9. Untuk share webcam, klik pada ikon Share Your Webcam.

@ WhatsApp

g

> i m123.rnal blindsidenstworks commtmiSchier

PESAN

Chiat Pubkk
NOTES

Shared Notes

PENGEUNA (1) F.3

[ﬂ, Aan Subhan ... fAda)

x 3| Teleconderanca x

¢ chat Publik

To join the audio bridge click the phone icon
[top center). Please use a hoadset to avold
causing background noise for others.

This session may be recorded. For help using
BigBlueButton check out these (short) tutorial

ideos.

This BigBlueButton server 15 freely provided by
Blindside Networks for testing purposes only.

Its usa is allowed an an "AS 157 basis without
warranty or condition of any nature, There is no

iatlon nor lati with
any third party web sites linked to this service.
And because this server can be used public and
openly, your sessions and recordings can be
accessible foranyona, anytime. The recordings
automatically delete ater 7 days.

If you need help for setting up your awn
BigBlueButton server you can [oOtact us, we
will be more than happy to help.

O vigkusa

wenslk?

aarsubbanp@s X | 4 — B %

Toloconfor: @ X

M [sanpa subjek]

Welcome To BigBlueButton

10 grexd far anfire

o [ —~
[— -
@ wnmosen witenoann [

e ScREEN AN

AREAKDUT BOOUS e PoLLmG

N @

19/ PANDUAN PENGELOLAAN SISTEM PEMBELAJARAN DARING (SPADA



10. Klik pada “Allow”, lalu klik “Start Sharing”

x
.3durnat blindsidenetworks.com wanis to

W Use your cames

Webcam settings

11. Akan muncul preview tampilan di layar. Untuk memulai, klik “Start Sharing”.

& Whatulap ® | g Telecorderence ® er @ %P1 [Eanps subjek) - ssnsuthenp@o X | = = o x

" bk e o HE §

& mi2zmal blhindudenstworks.comhiml

Webcam settings

Camens

HD WebCam [04F1:b5c5)

Quallty

Low quality
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12. Setelah memulai start sharing, tampilan akan seperti di bawah ini secara default.

13.

Tampilan dapat diatur dengan beberapa pilihan, yaitu: Closed caption, video chat,

webcam meeting, presentation meeting, lecture assisstant, lecture.

@ Wnassipy % | 2 Tehecoriuence % @ BBl - Teontr |

= & m123mat blindsidenetworks comyim| S K iR

¢ ChatPutisk
Chat Bl
Tajalnthé e
Wt {top canter|. Plaase use a headset to avoid
zauging background nolse far others.
Shared Hotes
This session may b= recordod. For halp using
PENGEUNA (1 & SlgBiueButton check out these |short} utorial

ideos.

This BigBlusButtan serves is freely provided by
Blindside Networks for testing purpases cnly.

Its use is allowed on an "AS 15" badis without
warranty or conditian of any maturs. Thers is no

Ay third party web sites [inked to this service,
h orcan b and

apenly, your ses:
accensibie for anyone, anytime, The recordings
automaticalty dalets after 7 days:

andrecordings can be

Iyou need Neli for setting up your own
BigBlueBusttan server you can contact uz, we
will be more than happy to help,

Welcome To BigBlueButton

0~ 03 OF
6955 o

P
@ @

it bighuobumon.om —

Untuk berbagi layar klik icon “layar”, lalu pilih chrome tab”. Kemudian pilih

“BigBlueButton” dan Klik “Share”.

@ Wnassipy % | 2 Tehecoriuence % @ BBl - Teontr |

& 2 man blindsidenetworks.comy/ i Sdisntain?s Tokon = Ikt atudyahiwk

 Chat Pubisk

Chat Bl m "
To jain the sudio brid  tha:
e {top canter]. Pleasa
. Apphcation Warclos
Elnarm e k & SoSuehution h-i«c“ene-‘u)
wssion may be
PENGGUNA (1 & SigBueButioncheck 5 T ]
ideos.
5 SDgmi
‘#‘ Aan subhan B Sinda)
o This BigBlusButtons . @

Blindside Networks|

M3 use i3 allowed on |

warranty or conditial
association nor reccy
Ay third party web §

5 54

acensibie for anyong
automaticalty dalete

Ffyau need hetp for 5
BigBiusBusttan servel
Wil e myore than Hathwy v s

ueButton

abuton.org —
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14, Pada saat mulai melakukan kelas virtual dan akan mempresentasikan materi,
maka dapat dilakukan dengan unggah softcopy ke sistem untuk dijelaskan ke
mahasiswa. Biasanya filenya dalam bentuk presentasi power point. Caranya dengan
klik pada icon “upload presentation”. Berikutnya klik “select file” dan klik “upload”.

& Whatsapg % | &1 Tesconference
& m123rnal.blindsidenetworks.com/himlSclient/joinsessionToken=lk
PESAN ¢ ChatPubllk
hat Patlik

To Join the awdio bridge click the phane lcon
{top center]. Please use a headset to avaid
causing background neise for others.
1 Shared Notes
This sesshon may be recorded.For help using
PENGGUNA (1] & BigBlueButton check out these (short] futgrial
¥ideos.

m Aan Subhan B {nda) £
This BigBlueButton server |s freely provided by 0

Blindside Metworks for testing 05ES only. i
gl ’ Welcome To BigBlueButton

Its use s allowed on an "AS 15" basis without JUSASBAEY e af o o g e g g
warranty or condition of any nature. There s no
association nor recognized relationship with
any third party web sites linked to this service.
And because this server can be used public and
openly, your sesslons and recordings can be
accassible for anyone, anytime. The recordings
automatically delete after 7 days.

If you need help for setting up your own
BigBlueButton server you can gontact us, we
will be mors than happy to halp,

]
]

>
<
=
-

@ Whatsapp x | i Teteconfeent

& mi2imal blindsidenetworks com/hitmiSolient/ o ?sess:

Presentasi

Y I defautt.pdf

(] 045 BAWASLU PROV BANTEN.ppt To be uploaded

Drag file untuk unggah

atau telusyr file
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F. Membuat Forum Diskusi

Forum diskusi merupakan sarana komunikasi bagi dosen dan mahasiswa. Untuk
membuat forum berikut adalah langkah-langkahnya:

1. Klik “Add an activity or resources” pada pertemuan yang ditentukan, pilih
“forum” lalu tekan “Add”. Seperti pada gambar di bawah ini.

& aan Sushan Pamungeas - Pang % | @ Whatiagn x

re | spadauntirtascid/cour

& ® fanSubban Famungkas (50 +

T 4 PERTEMUANI »#

4 PERTEMUAN 4 »

& fum Sunhan Parungias -Penan o | @ Whatsdpp ® ] Course MATAXULAH TUTORAL X P [tanps subijel) - sansubanpdia X | <+ = (n) £
£ 2 @ Hotsecure | spadauntirta.ac i/ course/viaw. phpfid= 5 S0Emotifyed tingon=1 G 4 * & g $
— Add an activity or resource x _
[ s Tl Panyriasan ACTIVITES 1 5
W Famnpants + Addan o e
0 Ruige 4 PERTEMUAN1, @ P
= Compeimicies ifbanli B + Add an scervity o resourcs:
Gy + PERTEMUANZ » (—) e
) st # o TugasMembusty, srea B
[ PERTEMLAR T Ptk peegerja timy @
3 PERTEMUAN § * 4 Add an actiity o nasuten
B + PERTEMUAN3 # .
1 PERTEMUAN 4 & Add an scivty o resourcE
Sacilagacl) + PERTEMUANS » Est
[ FERTEMLAN & ot o+ Adit an scshy o ressuics
S + PERTEMUANS # s
1 UMAN TINGAH

A A i ity of oo
SEMESTER (TS|
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2. Selanjutnya akan muncul isian sebagai berikut.

= MATA EULIAH

R Adding a new Forum to PERTEMUAN 3e

W Participants ¥ Expand all
* General
U Badges
S ° Nama Forum
R Grades Degcription
I i B ] EE % %5 @B ¢ w3

General

7 PERTEMUAN 1

PERTEMUAN 2
[ PERTEMUAN 3
) PERTEMUAM 4

) PERTEMUAN 5 Display description on course page @

FERTEMUAN & anum tyge
ERTE Farum type @ tardard forum for general use

) PERTEMUAMN 7
b Attachments and werd count
5 UNAN TENGAH
SEMESTER (UTS) o . )
* Subscription and tracking

3. Selanjutnya simpan perubahan dengan klik “Save and return to course” atau
“Save and display”.

4. Kemudian klik menu “Diskusi Topik A”.

# fan Subhan Pamungias - Pengu X | @ Whatshpp X ] Cowrse MATA KULIWHTUTDRIAL * M (anpa sebjek) - sansubbanp@o X | = g *

L = C @ Notsecure | gpadauntirtaacid/course/view phpTid=65508section-3 a w ¢ ® & ‘ L

& @ fan Subban Pamunglas (B8 -

+ PERTEMUAN1»

* A
Jembuat Video Pembelajaran # a H
Peturiuk penieriaan ek
rade
Semarat 4 PERTEMUAN3Z » ficlise
RTEMUAN 2
7
= PERTEMUAN 3
+ PERTEMUAN4 »
PERTEMIUAN 4 +

PERTEMLIAN §
+ PERTEMUANS »
) PEATEMUAN B

) PERTEMUAN 7

LUAN TENGAH
EMESTER (LTS + A
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5. Klik “Add a New Discussion Topic”, isi “Subject” dengan tema diskusi dan
isi “Message” dengan topik yang akan dibahas. Kemudian klik “post to forum”

& s Subhan Pamungiess - Pangs % | 3 Whatsipp X G Disus Topi A ® M (anea walek] aensibhaep Do W 4 - 85 %

« C O Neotsecure | spadauntivtaacid/mod/ forumivisw phplid=17078 2 & ¢ & (g ‘ i

'PI'MIM-\N\N
' UNTIRTA

B MATA KULIAH TUTORIAL

Compétence: Diashbard | My courses ¢ MATA KLUL ORIAL | PERTEMUANS |/ Dikskusi Toplk A a

SEARCH FORIME

AN G
PRI INFO CONTACT US
RAN . 3 R lakarta G 4 Farancangan Cipack ays. Kota
Bortal Akadam e fisd
sialy
— Untas

W A Sobhan Pamenghas - Peng. 30| @ Whanipp M S VIATA KULIAK TUBORIAL Dk W0 =1 (lenge wabijekd « sanmubihanp@iy X | = =" o

€ (@ Notsecure | spadainting s /mod/forumipoit phaNons

B P Ao febhan Pemrg 5

= i Diskusi Topik A &
— : :
— ™ Your new diseussion 1opie Tema Diskusi
il (]
- L]
3 i= B 7 = = w0 E R I )

Thread atau permasalahan
yang dijadikan bahan diskusi

[ r—
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= B X
g4 * & A P

D )
W partiip:
L] 1 attuch
L4 x =3 -
, :
oy anc drogp fies here to s
PERTE
w dulay
Display o
Ty
]

6. Berikut adalah tampilan forum diskusi yang sudah dibuat.

& i Suithon Pengta - Pang % | @ WhatApp 0| & Do oA LR T ppn——- S R — &

b2 2 (D Mot secure | spadauntirts.ac id/modifarim view phpif= 10082

a g **» B G:

At = P st L szl Tl A

------

t UNTIRTA .

Perisaann Sepanjang Hayat

7. Mahasiswa mengklik tema diskusi dan mereply thread yang sudah dibuat

dosen. Dosen/mahasiswa dapat saling memberi komentar dengan cara mereply
satu sama lain.

26/ PANDUAN PENGELOLAAN SISTEM PEMBELAJARAN DARING (SPADA



PENGELOLAAN RESOURCES

Resources merupakan salah satu komponen penting dalam pemanfaatan

pembelajaran daring. resources adalah item yang digunakan oleh dosen untuk
mendukung proses pembelajaran. Dosen dapat menambahkan aktivitas pada mata
kuliah yang mereka ampu untuk dimanfaatkan oleh mahasiswa. Portal spada.untirta.ac.id
mendukung berbagai macam jenis resources, seperti:

A. Membuat Topik

Pada bagian ini akan dijelaskan bagaimana membuat topik pada mata kuliah
yang diampu oleh dosen. Berikut adalah langkah-langkahnya:

1. Piihlah satu mata kuliah yang diampu

& Aan Subhan Pamunglas (SR -

FEMEELAJARAN
= 20192-20201-AP619335 ‘ UNTIRTA
réicipants

AP619335 MANA]EMEN MUTU DAN PEL.AYANAN PUBLIK b

Dashbosed [/ Cowrses / Genap 201%/2020 / ILMU SOSIAL LMU BCLUTIK. / NISTRAS! PLIBS 20152-20201-AP619335

@& Dashboard W3 Annocuncements

2. Untuk bisa membuat topik, pertama kita harus mengaktifkan mode editing terlebih dahulu,
caranya klik menu “edit” (lihat gambar yang dilingkari)

& Aan Subhan Pamunglas (SR -

FEMEELAJARAN
= 20192-20201-AP619335 ‘ UNTIRTA
Parficipants

—— AP619335 MANA]EM EN MUTU DAN PELAYANAN PUBLIK

Dachboeed [ Courses [/ Genap 2018/2020 / ILMU 50514 M ILMU BOUTIK. / NISTRAS! PUBI 20182-20201-AP619335

@& Dashboard W3 Annocuncements

3. Klik “Turn editing on”
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A @ Aen Subhan Parunghas (711~

»

PEMEELAJARAN
‘¢ UNTIR

TA

0 bodges AP619335 MANAJEMEN MUTU DAN PELAYANAN PUBLIK mm—

& Edit setting
B Competencies Dashboard | Courses / Genap 2019/2020 / ILMU SOSIAL DAN ILMU POUITIE ¢ ADMINISTRASI PUBLIK / 20182-20001-AP619335
i editing o0
B Grades

@ Course compietion
T Filters

@ Gradebook setup
M3 Anncuncements

B Dusnboerd 1 Backup
# Site home LIS
1 mpant

4, Kemudian akan tampilan seperti berikut ini.

W Participarts
0 tecges AP619335 MANAJEMEN MUTU DAN PELAYANAN PUBLIK @

¥ Competencies Dashboard / Courses [ Genap 2015/2020 / ILMU SOSIAL DAN ILMU POLTIE / ADMIMISTRAS| PUBLIK / 20152-20201-APE15335

B Grades

# Dashiscard + K& Announcements #

# Site home

B Cakendar

Isikan angka “16” (16 pertemuan), kemudian klik “add topics”. Selanjutnya akan
tampil seperi berikut ini.
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PEMBELAJARAN
‘gt UNTIRTA

= 20152-20201-
APE19335
Participarts

AP619335 MANAJEMEN MUTU DAN PELAYANAN PUBLIK o

¥ Competercies Dashboard / Courses [ Genap 201%/2020 / ILMU SOSIAL DAN ILMU POCUTIK / ADMINISTRASI PUBLK / 20192-20201-AP619335
B Grades
Geraral
Tapic 1
4 B@ Announcements # di- &
D Topic
+ aid
opic )
t Topic1s
e + add
+ Top #
3 Tapic .
Add
Topic
+ Topic3s
Tapic
+ i
apic 3
+ Topic4 #
Tapic 1
+ Add
Topic 1
+ Topiches

6. Untuk mengganti nama topik menjadi pertemuan atau sesuai dengan materi, caranya
klik tombol “pensil”.

@ Whasipp % | 5 Course METEKULIGHTUTORAE 2 G Cowse APA1933S MANAEME: ® = a k.

& 3 O @ Norsecurs | spadauntittaacidicourssiiew phnfid =B85 Bnotfeeditngan=1 a % @& 0 :

W Perncpanis

= 20192 2000
AP619335 MANAJEMEN MUTU DAN PELAYANAN PUBLIK M

ashbosed | Courses [ Gensp 2019/2020 [ LWL SOSIAL DAM ILMU POLITIK / ADMIN 1 20192-20201-47618335
U fadges
& Competances
B Grades
A ments # -3
+ aca t
L + picl#
------ + Ao
..... G2
Topic + Aod
L3 Tapicé picd s
Tapic *
Tapic & + Topich »
Topic @ # Aod t
L Topic 10
+ Topic
+ Aod t
= gt ~ Showall | X

29/ PANDUAN PENGELOLAAN SISTEM PEMBELAJARAN DARING (SPADA



7. Kemudian ketik “Pertemuan 1” lalu tekan “Enter”.

T 2019220001
AP619335 MANAJEMEN MUTU DAN PELAYANAN PUBLIK @-

Dashboard / Couwrses [ Genap 2019,/2020 LML SOSIAL DAN ILWMU POLITIE / ADMINISTRAS] PUBLIK 20192-2020 5335

og * l -'-‘, B
ia b Top i Ed
c 10 + Topic5s .
8. Berikut tampilan akhir setelah topik diganti dengan pertemuan.
2 —:mc A Motsecurs a:ad:alurn::::.d'-u.:.:j.- -. :'\.'-J.-. L B % g_ [ - I

& @ Aor Subban Demunghm (1 =

T 20192-20001-
PGS
Dartipants

# T ML »
+
M Grades 2 | 13+
+
4+ PER #
+
apc
- + PERTEM -
+
+ PERTEMUAN &2
+
o MUANT #
+ o
ch
3 + UNANTENGAH SEMESTER (UTS) »
+ 4
= # Toplc§ 2 }
Tan 32 + s -
PRt Shea al
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B. Mengunggah file

File dapat berupa file gambar, dokumen office (doc, xIx, pdf, ppt), audio, video
dan lain-lain.

1. Login dan memilih mata kuliah

&I Dushboard x 4 = a W

a % @@ E @

@ Gammary ¢ PeaphrsngToc g DimamiaPerd @ SINTA- Sciencean.

< C (D Notseoure | spadauntimaacid/my,

S dpps. @ edice @ revewer @ Awhor @ Joumal Menagesen: B PhD-Educabon | O,

@ Schoal of Eduratia.

& 4 Sulsemm Do Taraoei ) -

P ARAN
& Dishbear 1P UNTIRTA

i RESETFACETODEFMAT | STOP CUSTOMISING THTIS PAGE
| Puate Tles

Learning plans 4+ @~ Timeline

Fecently accessed courses

+ 8
(Progres) mdue tobe... 000
= et
= Hitr e & Pasamats
i Private files +0-
o fies areie
Course overview + 8-

[ wremicn magepeq o BH ManusiBockSas-desr A | 0 ManusiloskSpsideoi A

H 2 Type here 1o search

B MKDO5E RPTTT -.doc

2. Aktifkan pengaturan dengan klik “Turn Editing On”

& Dashbowd

€ & (D Notsecwe= | spadauntintas

6 ah @8= @ !

Famphrasrg Toc! g DimamitaPend % ST - Saence an.

S dops M edior @ redewer @ luthor @

ourrel Mansgement 1 PHD-Edun

i (OF @ Sthool of Echucatio.. (@ Grammary -0

& ¢ setarman Den| Ramaan ) -

PEMBELAJARAN
i UNTIRTA

PTM619103 - Kesehatan dan Keselamatan Kerja o

Dizshiboard | by courses /. EIFTH

Geners!

Pertemuw

Perteus 2 + @ Announcaments # © Grasenooc e
ateis

e 1 Assioe.

Patamumn 4 =

Perbemust §

Partewynt €

Topc 7

Tosic B

Tooc &

H £ Typs here to search
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3. Pilih pertemuan yang akan disisipkan materi dan klik “Add an activity or resources”

5 & resever — 5 - e — -
x & & suseman Dent Ramaze B - 2

P Type here to sea

ure new.ohplit 751 b&notifedingane 18

rch

X Course PTMEI01D3 - Kesshatar 3
ohpTid =75 16&nabtesditingan=1

L] O @S

raaro B

an 7 #
1

+ Per an 7 o
v nl0»

+ Pertemuan 112

+ an 12 #

4. Klik “file” dan “add”

< I

B Compthentic
i Seoei
(=R

(e
O Pertemus 2
O Pectemue 3
O Mertanaan &
0 Pemgwuse §

| [ et

[ 0O mocT

| e

=
RS

]
P Type here to sea

rch

X Course PTMEI01D3 - Kesshatar 3

spada,untirta.acid/co ew.phpTid =75 16&nobfrsditingan=1

@ School of Educatan

+ Pertemuan? #

+ Pertemuan g

+ Pertemuan i~

+ Pertemian il

e

% Pertemuanil s

+ Topic13s

@ Coammary

= g ®
Eav @8
W Dinamika Peed N SIN

B a+ 08
4 Dinamika Perd @ SINTA - Science an.

+ Agd e acowrty or resouroe.

ot -

it acthly 0 resause

B8l -

200w actieny o resouice

Bt -

+ #an wn actvity or resourr

rat -

2 g actiellyar fesauice

Edl =

a0 w7 Azttt o resmume

ot =

4 2o an acthlly ar restusie

ot
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5. Pemberian nama (1) file, (2) deskripsi file, dan (3) Display description on course page,
dan (4) unggah file

& Dashboard x g diting

« C @ Notsecura | spada.untirtaac

fpps W editor

bn Band

Updating File in Pertemuan 7o

= fetmumn k 20

Slimer A D Ham GRS | MU 228 fer e e Witz
=
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7. Klik “save and display”

i Dakizard x

<« C A Notsscure | spadaiintinta.acio/courss/modedit phpfada=resoumefiypes Scourse=

ops M editr @ reviews

H £ Type here to search

8. Tampilan akhir

4| Dashaam x

&« C (@ Notsecurs | spadauntinta.acid/cou

B! Appr @ editee @ reviewer

Pareran 3

Rerfemuan 12

H A Type here to search

@ Autho

i Eanr

) Joumsl Mariagement

¥ Appearance

+ Common medule settings

b Restrict access

» Competencies

| Coursa PTAMISI0 - Kasehata

B Sutar d Jourral Mensgement
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9. File dapat berupa file gambar, dokumen office (doc, xIx, pdf, ppt), audio, video dan lain-lain.
Cara upload sama dengan petunjuk diatas.

& & Sdsemee Do Ramcers M -

ﬂ £ Type here to search

C. Label

Label merupakan keterangan yang terdiri dari beberapa kata atau gambar yang
ditampilkan dan digunakan untuk menjelaskan resources lain atau kegiatan di bagian
topik, atau dapat berupa deskripsi Panjang maupun instruksi. Label dapat digunakan
untuk mengupload file tanpa harus mengunduh. Langkah menggunakan label yaitu
sebagai berikut:

1. Pastikan mode edit dalam keadaan “turn editing on”
2. Klik “Add anActivity or Resource”
3. Resouce berada di bawah checkpoint activity, pilih dan klik Label.

B PO Educstioo |OF. @ Schesl FBhuorte. @ Garmary @ Posphming Tesl g Dlvarika Barsd @) SINTA - Seivrce

cit zat o h

FHEET e @ e G At @ e rit
m e - ”
s g i mmre mangy o e

B Forycipmts 4 % Adiitional sl matern oS
o e e 1 s e g
T + 5 Videakanis K #
e e ]

v
0 Earers »
£ PenEmasa | + UTS»# T 0 usa
£1 Paremipn 3 g; i
3 Rememin & + Pertemuan @ » = s
ook it * iy 00 e
TRt &  Pertenmian 30 2 " e~
e " e m— PR
7 Baterrean T + Pertemyanils
TR (e _
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4. Setelah di-klik maka akan ditampilkan halaman untuk menambahkan resource label
5. Isi teks label dapat berupa teks, gambar maupun formatting pada label sesuai dengan
fungsi-fungsi yang tersedia pada HTML Editor

JI| Deshbaard ® | | Dashbesed ® [ Eowing L % | Caurse: PTMEION0Z - Kacahat % | FEMIS KECELAKAQN KERIADI % | o = a b

Disr=D auw @@= @
sto.. @ Grammedy < Peeaphrasng Tool g Dinamiks Pend  @N SINTA - Science ar.,

<« & @ Motsecure | spadauntirta.acid/coursa/modedity

B oAppr @ edtor @ revews @ Author @ Joumal Mamsgement B PHD

& Partep
Late b
U Gadges 1 i B I =B % = P
= Competen \ -
- eceiakamn Kerl o Eboranrium
e 3 -
@
[= moduls g
bty o N
¥ o b ¥
D numingr o
b Rest
s b Acti 1
) 3RS Kesslomatn der A | @) LRGSO  feemanket.ppe A @) L Pmemuan kn. pte

H R Type here to search

6. Pada common module setting “Show on course”
7. Setelah selesai klik “Save and return to course”

D. URL

1. Loginlah sebagai Administrator/Teacher.
2. Masuklah pada course anda dan aktitkan mode edit dengan klik “Turn editing on”
3. Klik menu “Add an Activity or Resource” pada pertemuan yang dikehendaki
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4. Pilih “URL” dengan Kklik checkpoint seperti gambar

% [ Goursei FTMETHIOI - Mesehel X | [0 ENS ECELAKAANKERIA DY M | g f# g%
maw @eE @
B DindmikaPerd €N

Al Deshbosd % | 3 Dushbanrd

&« & @ Notsecus | spadauntinaacids

@ egitor

painztng
= Ttuk berpap Rtk 31 Ml maiukan kedi|

° Nacamkanr T, [ parg e e seey
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5. Klik “save and return to course”
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E. Page

Page resource ini dapat digunakan oleh dosen untuk berbagi konten dalam
bentuk halaman web.
1. Loginlah sebagai Administrator/Teacher.
2. Masuklah pada course anda dan aktitkan mode edit dengan klik “Turn editing on”
3. Klik menu “Add an Activity or Resource” pada pertemuan yang dikehendaki
4. Pilih “Page” dengan klik checkpoint seperti gambar
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5. lsi (1) nama judul halaman yang akan dibuat beserta (2) deskripsi, kemudian
(3) isi konten halaman yang akan ditampilkan
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6. Klik “save and display”
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